
، shift ތައް ބެލެހެއްޓުން
ވަތަ ގިނަ އެކަތި ނު

، ގުން ދި ނެ ން އަ ކުރު ލު ، ބަދަ ން ކުރު ރު shift އިތު
ރާ އްފަހަ ވަތަ އެ ވަކިވަކިން ނު
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ރ1ޭ ކްކު ކްލި ށް  ވަހަ ދު

ރ1ޭ ކު ރު Next 4 weeks އިޚްތިޔާ

ރ2ޭ ވަހަށް ކްލިކްކު ގެ ދު މީހާ

1

2

2



2/10

ރ2ޭ ކު ރު އް އިތު shift އެ

ރ1ޭ ށް ކްލިކްކު Shift + އަ

ރ2ޭ ކު ރު އް އިޚްތިޔާ preset އެ

ވްވާނެ ން ސޭ ވަގުތު

1

2
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ވ3ާ ޅު shift ހު

1
ށް ސްޓަރކޮށްފައިވާ shift އަ ރޯ

ކްލިކްކުރޭ

1
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ގ4ާ ވަތަ ނަ ރޭ ނު ކު ލު ދަ ބަ

1
އް ހެން preset އެ އެ

ކުރޭ ރު އިޚްތިޔާ

ރ2ޭ ށް ކްލިކްކު Change it އަ

3Take it off ަވަތ ނު

1

2 3
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ރ5ޭ ކު ރު ރާ ކު އި ތަ ގަ ކު ވަސްތަ އެހެން ދު

ރ1ޭ ޕްކު ވަސްތަކަށް ޓެ ގެ ދު ފްތާ  ހަ

until ހަމަޖައްސ2ާ

ރ3ޭ ށް ކްލިކްކު Roster those days އަ

ނެ ނާ ގެން ލެއް ނު ވަސްތަކަށް ބަދަ ތް ދު ރު shift އޮ މިހާ

1 2

3
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ން ފަށ6ާ ރަ ކު ރު އިޚްތިޔާ

ރ1ޭ ށް ކްލިކްކު Select އަ

1

1
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ރ7ޭ ކްކު އި ޓި ގަ ކު ވަސްތަ އި ދު ންނާ މީހު

ރ1ޭ މެއްގައި ޓިކްކު ނަ

ރީޚެއ2ް ވަތަ ތާ ނު

ރ3ޭ ށް ކްލިކްކު Actions އަ

ށް ލްއާ ހަމައަ ރާ 500 ސެ އްފަހަ އެ

1

2

3

12
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ރ8ޭ ކު ރު އް އިޚްތިޔާ  ނެ ކަންތަ ރާ ކު

1
ށް …Roster shifts އަ

ރޭ ކްލިކްކު

2Remove shifts… ަވަތ ނު

1

2
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ރ9ޭ ރކު ސްޓަ އެންމެން ރޯ

ރ1ޭ ކު ރު Hours އިޚްތިޔާ

Regular ގައި ބަހައްޓ2ާ

ރ3ޭ ށް ކްލިކްކު Roster shifts އަ

ނެ އް ދޫކޮށްލާ ވަސްތަ ތް ދު ރު shift އޮ މިހާ

1

2

3
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ގ10ާ ރާ ނަ އްފަހަ އެ

1
އްޗެއް ނެ އެ Remove ކުރާ

ރޭ ކު ރު އިޚްތިޔާ

ރ2ޭ ށް ކްލިކްކު Remove shifts އަ

އް ރާ shift ތަ ކު އްކަތް ނު ގޭނީ މަސަ ނެ
ކަނި އެ

1

2



ކެތި ވާ ތަ ލު ދަ ބަ ވެސް ނު ކު ވަހަ ރާ ކަންކަމުން ދު ރާ ކު އްފަހަ އެ

އް  ވަސްތަ އްކަތްކޮށްފައިވާ ދު  އްމަސަ  ވަސްތަ ޓީފައިސާ ދީފައިވާ ދު އިމީ ޑިއު ގެ ދާ މީހާ

🕒🔒🔁



ކާއެކު ދަ ސީ އްޖެ، ރަ މި ނި
ބު ބަ އި ސަ ކާއި، ދޫކޮށްލި ތަކެއްޗާ ދަ ދަ އަ


