
ডিউটি  রোস্টা র সেট
করুন
একটি  preset থেকে ক্যালেন্ডা রে চার সপ্তা হ
পর্যন্ত



শুরুর আগে

ঘণ্টা র জন্য একটি  preset ব্যক্তি   এই ইউনিটে Attendance Next 4 weeks-এ



1/9

1 Shifts খু লু ন

1 Humanics-এ পয়ে ন্টা  র নিন

2 Shifts ক্লি ক করুন

1

2
1



2/9

2 preset যোগ করুন

1 New preset ক্লি ক করুন

দরকারি preset আগেই আছে? ধাপ 4-এ যান

1



3/9

3 নাম ও ঘণ্টা  দিন

1 Name লিখু ন

2 Starts ও Ends সেট করুন

3 Create preset ক্লি ক করুন

Ends, Starts-এর আগে হলে
রাতভর shift হয়

1

2

3



4/9

4 Attendance খু লু ন

1 Next 4 weeks ক্লি ক করুন

সাইডবারে Humanics › Attendance

1



5/9

5 তার ডিউটি  খু লু ন

1 Set duty ক্লি ক করুন

আগেই সেট করা? বোতামে প্যাটার্ন  দেখায়

1

1



6/9

6 কাজের দিনে ট্যাপ করুন

1 Sun ট্যাপ করুন

1



7/9

7 shift বেছে নিন

1 preset ট্যাপ করুন

2 অথবা Other hours

প্র তিটি  কাজের দিনের জন্য আবার
করুন

1

2



8/9

8 কতদূ র পর্যন্ত , বেছে নিন

1 4 weeks বেছে নিন

2 Keep going after that

বন্ধ     থাকলে ওই সপ্তা হগুলোর পর
থেমে যায়

1

2



9/9

9 Save করুন

1 Save ক্লি ক করুন

ধূ সর? কোনো দিনে এখনো shift
দরকার

1



প্র তি সপ্তা হে একই দিন নয় ?

? প্র তি সপ্তা হে একই দিন?

হ্যাঁ

দিনের চিপেই থাকু ন

✅

না

Not a weekly pattern?
ব্যবহার করুন

➡️



ক্যালেন্ডা রে

28 দিন রোস্টা র হয়ে ছে, প্র তি রাতে পূ রণ হতে থাকবে


