
ड्यू टी रोस्टर सेट करें
preset से कै लेंडर के  चार हफ़्तों तक



शुरू करने से पहले

घंटों के  लिए एक preset व्यक्ति इसी यूनिट में  Attendance Next 4 weeks पर
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1 Shifts खोलें

1 Humanics पर पॉइंटर ले जाएँ

2 Shifts क्लिक करें

1

2
1
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2 preset जोड़ें

1 New preset क्लिक करें

ज़रूरी preset पहले से हैं? चरण 4 पर जाएँ

1
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3 नाम और घंटे दें

1 Name टाइप करें

2 Starts और Ends सेट करें

3 Create preset क्लिक करें

Ends, Starts से पहले हो तो रात भर
की shift बनती है

1

2

3
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4 Attendance खोलें

1 Next 4 weeks क्लिक करें

साइडबार में Humanics › Attendance

1
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5 उनकी ड्यू टी खोलें

1 Set duty क्लिक करें

पहले से सेट है? बटन पैटर्न  दिखाता है

1

1
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6 काम का दिन टैप करें

1 Sun टैप करें

1



7/9

7 shift चुनें

1 preset टैप करें

2 या Other hours

हर काम के  दिन के  लिए दोहराएँ

1

2
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8 कितना आगे तक, चुनें

1 4 weeks चुनें

2 Keep going after that

बंद हो तो उन हफ़्तों के  बाद रुक जाता
है

1

2
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9 Save करें

1 Save क्लिक करें

धूसर है? किसी दिन को अभी shift
चाहिए

1



हर हफ़्ते वही दिन नहीं?

? हर हफ़्ते वही दिन?

हाँ

दिन के  चिप पर ही रहें

✅

नहीं

Not a weekly pattern?
इस्तेमाल करें

➡️



कै लें डर पर
28 दिन रोस्टर हुए, हर रात भरते रहेंगे


