
ड्यु टी रोस्टर सेट
गर्नुहोस्
प्रिसेटदेखि क्यालेन्डरको चार हप्तासम्म



सुरु गर्नुअघि

घण्टाका लागि एउटा प्रिसेट व्यक्ति यही युनिटमा Attendance Next 4 weeks मा



1/9

1 Shifts खोल्नुहोस्

1
Humanics मा पोइन्टर
लैजानुहोस्

2 Shifts क्लिक गर्नुहोस्

1

2
1



2/9

2 प्रिसेट थप्नु होस्

1 New preset क्लिक गर्नुहोस्

चाहिने प्रिसेट छँदैछन्? चरण 4 मा जानुहोस्

1



3/9

3 नाम र घण्टा दिनुहोस्

1 Name टाइप गर्नुहोस्

2 Starts र Ends सेट गर्नुहोस्

3 Create preset क्लिक गर्नुहोस्

Ends, Starts भन्दा अघि राखे
रातभरिको सिफ्ट बन्छ

1

2

3



4/9

4 Attendance खोल्नुहोस्

1 Next 4 weeks क्लिक गर्नुहोस्

साइडबारमा Humanics › Attendance

1



5/9

5 उनको ड्यु टी खोल्नुहोस्

1 Set duty क्लिक गर्नुहोस्

पहिले नै सेट छ? बटनले प्याटर्न देखाउँछ

1

1



6/9

6 काम गर्ने  दिन ट्याप गर्नुहोस्

1 Sun ट्याप गर्नुहोस्

1



7/9

7 सिफ्ट छान्नु होस्

1 प्रिसेट ट्याप गर्नुहोस्

2 वा Other hours

हरेक काम गर्ने दिनका लागि
दोहोर्‍याउनुहोस्

1

2



8/9

8 कति अगाडिसम्म छान्नु होस्

1 4 weeks छान्नुहोस्

2 Keep going after that

बन्द गरे ती हप्तापछि रोकिन्छ

1

2
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9 Save गर्नुहोस्

1 Save क्लिक गर्नुहोस्

खैरो छ? कु नै दिनलाई  अझै  सिफ्ट
चाहिन्छ

1



हरेक हप्ता उही दिन होइन?

? हरेक हप्ता उही दिन?

हो

दिनका चिपमै रहनुहोस्

✅

होइन

Not a weekly pattern? प्रयोग
गर्नुहोस्

➡️



क्यालेन्डरमा

28 दिन रोस्टर भयो, हरेक रात थपिँदै जान्छ


