
பணி
அட்டவணையை
அமைக்கவும்
ஒரு preset-இல் இருந்து காலெண்டரில்
நான்கு வாரங்கள் வரை



தொடங்கும் முன்

நேரங்களுக்கு ஒரு preset நபர் இந்த யூனிட்டில் Attendance Next 4 weeks இல்



1/9

1 Shifts ஐத் திறக்கவும்

1
Humanics மீது
சுட்டிக்காட்டவும்

2
Shifts ஐ கிளிக்
செய்யவும்

1

2

1
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2 preset சேர்க்கவும்

1 New preset ஐ கிளிக் செய்யவும்

தேவையான preset-கள் ஏற்கனவே உள்ளதா? படி 4 க்குச் செல்லவும்

1



3/9

3 பெயரும் நேரமும் கொடுங்கள்

1 Name ஐ உள்ளிடவும்

2
Starts மற்றும் Ends ஐ
அமைக்கவும்

3
Create preset ஐ கிளிக்
செய்யவும்

Ends, Starts க்கு முன்
இருந்தால் இரவு
முழுவதும் shift

1

2

3
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4 Attendance ஐத் திறக்கவும்

1 Next 4 weeks ஐ கிளிக் செய்யவும்

பக்கப்பட்டியில் Humanics › Attendance

1



5/9

5 அவர்களின் பணியைத் திறக்கவும்

1 Set duty ஐ கிளிக் செய்யவும்

ஏற்கனவே அமைத்ததா? பொத்தான் முறையைக் காட்டும்

1

1
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6 வேலை நாளைத் தட்டவும்

1 Sun ஐத் தட்டவும்

1



7/9

7 shift ஐத் தேர்வு செய்யவும்

1 preset ஐத் தட்டவும்

2 அல்லது Other hours

ஒவ்வொரு வேலை
நாளுக்கும் மீண்டும்
செய்யவும்

1

2



8/9

8 எவ்வளவு முன்னதாக என்பதைத் தேர்வு செய்யவும்

1
4 weeks ஐத் தேர்வு
செய்யவும்

2 Keep going after that

அணைத்தால் அந்த
வாரங்களுக்குப் பிறகு
நிற்கும்

1

2
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9 Save செய்யவும்

1
Save ஐ கிளிக்
செய்யவும்

சாம்பல் நிறமா? ஒரு
நாளுக்கு இன்னும் shift
தேவை

1



ஒவ்வொரு வாரமும் ஒரே நாட்கள் இல்லையா?

? ஒவ்வொரு வாரமும் ஒரே நாட்களா?

ஆம்

நாள் சிப்களிலேயே
இருங்கள்

✅

இல்லை

Not a weekly pattern? ஐப்
பயன்படுத்தவும்

➡️



காலெண்டரில்
28 நாட்கள் அட்டவணையிடப்பட்டது, ஒவ்வொரு இரவும் நிரப்பப்படும்


